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УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ

Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

14.12.2017 №1628-к
Про затвердження  

правил дрес-коду  
Відповідно до ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування»,  наказу Національного агентства України з питань державної служби від 05.08.2016 № 158 «Про затвердження Загальних правил етичної поведінки державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування», з метою підвищення рівня дисципліни, забезпечення ділового стилю в зовнішньому вигляді працівників Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету: 

1. Затвердити правила дрес-коду для працівників Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету (далі – Правила дрес-коду) згідно з додатком.

2. Керівникам структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету забезпечити:

- ознайомлення під особистий підпис підлеглих працівників Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету (далі – працівники) з Правилами дрес-коду;

- при призначенні на посаду ознайомлювати з даними Правилами дрес-коду нових працівників.

3. Працівникам Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету дотримуватись Правил дрес-коду.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Дубініну О.В.
Мелітопольський міський голова




С.А. Мінько









Додаток








до розпорядження міського голови








14.12.2017 №1628-к
Правила дрес-коду для працівників Мелітопольської 

міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету


Встановлення орієнтовних правил дрес-коду для працівників Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету (далі – Правила дрес-коду) зумовлене необхідністю привести зовнішній вигляд працівників Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету (далі – працівники) до міжнародних стандартів ділового стилю.


Правила дрес-коду  – це визначений органом місцевого самоврядування перелік норм та вимог до зовнішнього вигляду працівників. Оскільки зовнішній вигляд працівника в робочий час  має відображати не тільки його уподобання, але й вимоги органу місцевого самоврядування, в якому він працює.


Під час проведення загальноміських заходів, засідань сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області, виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, загальноміських інформаційних нарад, прийняттям іноземних делегацій тощо застосовується суворий дрес-код (костюм, брюки, спідниця, сукня, сорочка, блуза). В інший час дозволений дрес-код відповідно до Правил.

І. Загальні вимоги до Правил дрес-коду

1. Вимоги до костюмів, суконь, спідниць, брюк:

Колір: чорний, сірий, темно-синій, оливковий, голубий, рожевий та його відтінки, бежевий, баклажановий, коричневий, теракотовий (темні та світлі тони відповідно в зимовий та літній періоди). 
Малюнок: смугастий, клітинка, не нав’язливий, без малюнку.
Крій: класичний, напівприталений, акуратна обробка та декор.
Не рекомендовано:
1) Строкатий малюнок, нестандартна довжина брюк, прорізи;
2) Ультра-міні та обтягуючи спідниці, великий розріз;
3) Колготки та панчохи в сітку.

2. Вимоги до сорочок та блуз:
Малюнок: клітинка, смужка, не  нав’язливий малюнок, без малюнку.
Крій: напівприталений, класичний, мінімум обробки та декору.
Тканина: бавовна, шовк, віскоза, шифон, крепдешин, атлас.
Не рекомендовано:


1) Прозорі;
2) Глибоке декольте;
3) Топи, що залишають оголеними плечі, живіт.

3. Взуття:
Матеріал: гладенька шкіра, лакована шкіра, замш, набук, штучна шкіра, непримітна обробка чи прикраса. 
Форма: класична форма взуття, стійкий каблук до 10 см.
Не рекомендовано:


1) Взуття (платформа чи каблук) вище 10 см;
2) Забагато декору;


3) Пляжне взуття, шльопанці;


4) Спортивне взуття.

5. Прикраси:
Метали: золото, срібло, позолота, стримана біжутерія.
Каміння: коштовне, напівкоштовне, штучне, не більше 1 см у діаметрі.
Форма: проста, лаконічна.
Не рекомендовано:


1) Великий камінь;
2) Велика кількість прикрас;
3) Прикраси, що дзвенять.
6. Зачіска:
Основна вимога - зачіска має бути акуратною.
Не рекомендовано:
1) Креативні зачіски;
2) Фарбування волосся яскравими кольорами.
7. Правила дрес-коду в літню пору року
Якщо денна температура повітря становить більше +200С працівникам дозволяється носити класичне взуття з відкритим носком. Працівники можуть одягати сорочку з коротким рукавом без піджаку. 
8. Основні рекомендації:


1) Одяг має бути максимально зручним;
2) Мінімум деталей, що привертають надмірну увагу;
3) Не допускається носіння капрів, шортів;


4) Не рекомендовано яскравий макіяж, одяг, що залишає оголеними плечі, спину, живіт;


6) Парфуми природні, гармонійні, не занадто різкі та насичені.


7) Завжди охайний зовнішній вигляд, привітна посмішка, чисті руки та нігті.
Відповідальність за порушення Правил дрес-коду
Персональна відповідальність за особисте дотримання Правил дрес-коду покладена на кожного працівника. Відповідальність за зовнішній вигляд працівників покладається на керівників структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету. 


Керівники органів місцевого самоврядування чи їх структурних підрозділів у разі виявлення чи отримання повідомлення про порушення даних Правил дрес-коду в межах своєї компетенції відповідно до законодавства зобов’язані вжити заходів щодо припинення виявленого порушення, усунення його наслідків та притягнення винних осіб до дисциплінарної відповідальності.



За порушення норм Правил дрес-коду працівники несуть дисциплінарну відповідальність у порядку, передбаченому Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування» та Кодексом законів про працю України.
Контроль за дотриманням Правил дрес-коду покладається на комісію з етики Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету.
Процедура ознайомлення з Правилами дрес-коду
Кожен працівник виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області ознайомлюється з прийнятими Правилами дрес-коду під підпис у відділі кадрів виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області. Працівники, що приймаються на роботу або вже працюють в структурних підрозділах Мелітопольської міської ради Запорізької області, ознайомлюються з даними Правилами дрес-коду під підпис у структурних підрозділах Мелітопольської міської ради Запорізької області.
Керуючий справами виконкому




О.В. Дубініна

Коваленко В.В.
